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1. OBILME TTOJIOXXEHWAA

1.1. Byxrantepus sBusercs cTpykrypHbM moxpasyenenuem CITM (punnana) GI'EOY BO
«kI'TY umenn M.T. Kanamnukosa» (nanee-(Guinai), CO3MaHHOrO U AEHCTBYIOLIETO Ha
OCHOBAHHH NPHKa3a peKTopa (IIPOpeKTopa).

1.2. Hacrosmiee ITonoxeHue perympyer AesTeNbHOCTh byXrantepuu U ycTaHaBIMBACT €€
3a71aui, PYHKIIHH, & TaK JKe IpaBa, 00sA3aHHOCTH ¥ OTBETCTBEHHOCT.

1.3. ByxranTepus HaxoiWTCsi B HENOCPEICTBEHHOM MOTIHHEHMH [MPEKTOpa (HIHAIA,
BO3IVIABJISIETCA MNIaBHBIM OyXrantepoM ¢uiuana.

1.4. I'naBHeli OyxranTep (uiuana Ha3HA4aeTCss M OCBOOOKIAETCS OT JOJKHOCTH
IpHKA30M pekTopa (mpopekTopa) 1o npexcrasnenuto mupekropa CITU (punuana) PIHOY
BO «VxI'TY wumenun M.T. Kanammnukosa» (nanee - aupexrop ¢umuana). B nepuon
JUTATENBHOTO OTCYTCTBHS IMIaBHOro Oyxrantepa (uidana (Ha Bpems OTIycKa, OOIe3HH,
KOMAaH/IMPOBKH, WHBIX CIIy4aeB) €ro IpaBa U OOS3aHHOCTH, B COOTBETCTBHH C yKasaHHEM
nupeKTopa (uiHana, BO3/IaraloTcs Ha Beyliero Oyxranrepa Wi BeIyIIero SKOHOMUCTA.
1.5. Byxrantepus B cBoel paboTe pyKOBOICTBYETCS:

1.5.1. JleHicTBYIOIMM 3aKOHOATENECTBOM PD.

1.5.2. YcraBom YHUBepcHTETA.

1.5.3. KomiekTHBHBIM JA0rOBOPOM.

1.5.4. TlonoxeHHeM 0 KOH(PIMKTE HUHTEPECOB B YHUBEPCHTETE.

1.5.5. JlefCTBYIOIIMM 3aKOHOATENLCTBOM, PEryIHPYIOIUM BOIPOCHI B Chepe
[IPOTUBOJEHCTBUA KOPPYIILIHH.

1.5.6. HopMaTUBHO-METONUYECKHMH H PACIOPAIMTENBHBIMU IOKyMeHTaMi MuHHUCTEpCTBa
HayKH M BbIcIIero oopazosanus Poccuiickoit @eniepaiiuy.

1.5.7. PemennsiMmu YdeHOro copeTa (puamania.

1.5.8. IIpaBuiaMi BHYTPEHHEro TPYAOBOIO pACIopsijika, [paBHIaMM IO OXpaHe Tpya.
1.5.9. HopMaTHBHO-IIPABOBEIMH aKTaMH M METOJMYECKHMMH  MaTepHanamu B 00Jacti
OyXrajiTepckoro ¥ HaloroBoro y4era.

1.5.10. YueTHO# MOTUTHKOH.

1.5.11. Tlpukasamu H pacmopsbkeHwsMH pekropa (mpopekropa) ®I'BOY BO «MxITVY
umern M.T. Kananmukosay, rmaBHoro oyxraiarepa YHHBEPCHTETa, TUPEKTOpa huInaia.
1.6. Byxrairepusi co3maercs, pPEOPraHM3yeTcs M JIMKBHIMPYETCS MPUKA30M PEKTopa
(TIpopekTopa) 110 Mpe/ICTABISHHIO TUPEKTOpa (puinaa.

1.7. Byxrantepus HE UMEET CBOIO II€YaTh U MITAMIIBL.

1.8. MecTtopacnonoKeHHe ¥ KOHTaKThI:

1.8.1. ®axtuueckuit anpec: 427960, YP, r.Capamyn, yn1.Kpacnoapmeiickas, 1.93.

1.8.2. Tenedon: (34147) 4-16-19.



2.CTPYKTYPA BYXTAJITEPHI

2.1. YucnenHslii cocTaB bByxraiaTepud ONpenensercs B COOTBETCTBHM C 3ajadaMd H
dyHKIMAME ByxranTepud M yCTaHABIMBAETCs LITATHBIM DACIHCAHHEM, YTBEPIKIACMBIM
peKTopoM (TIPOPEKTOPOM).

2.2. OOs3aHHOCTH KaXHoro paboTHMKA bByxranrepuu 3aKperuisrorcs M0DKHOCTHBIMH
WHCTPYKIHAMH, YTBEPKIAEMBIME PEKTOPOM (IIPOPEKTOPOM) HIIM AMPEKTOPOM (QHIIHATA.
2.3. Pacnpenenenue obs3aHHOCTell MeXIy paOOTHHKaMH byxraiTepu, yCTaHOBJICHHE
CPOKOB BBITONHEHHs pabor ocymiectsusercs [asupiM Oyxrantepom ¢umiana B
COOTBETCTBHH C IODKHOCTHBIMH HHCTPYKUHMSAMH U HacTosmM [lonoxenueM.

2.4 Byxranrepus OCYLIECTBISET B3aMMOJEHCTBHE CO CTPYKTYPHBIMH MOIpA3/ENCHUAMU
(huMana B IOpSIKE, ONpeIeieMoM BHYTPEHHHMH JIOKyMEHTaMu (riHana.

BEYLIMHA 3KOHOMHUCT

BeIylLIuit Oyxranrep

BeIylIUit Oyxrantep
I'maBHBI Oyxrantep ¢punana OyxranTep | kateropuu
S~ GyxranTep 2 KaTeropuu

Oyxranrep - Kaccup

3. OCHOBHBIE 3AJAUM BY XT'AJITEPUH

OCHOBHEIMH 3a/1a4aMH OyXTanTepUH sIBJIAIOTCS:

3.1. Bezmenue IOCTOBEPHOrO OyXraiaTepcKoro, HaJOrOBOTO M YIpaBJIeHYeCKoro y4vera
(PMHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOI 1eATeIEHOCTH (prIHaa.

3.2. OcyllecTBIeHHE KOHTPONS 3@ COXPaHHOCTBIO COOCTBEHHOCTH, 3KOHOMHBIM
HCIIOJIB30BAHUEM MAaTePHAJIBHBIX, TPYIOBBIX B GHHAHCOBLIX PECYPCOB (ummaa.

3.3. @opmupoBaHHe ¥ cjaya, OyXranaTepcKkoH, HAJIOroBOM, CTATHCTHYECKOH H
YIIPaBIeHYECKOH OTYETHOCTH (DUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOH JeATeNBHOCTH (uiuana, B
COOTBETCTBHH C Tpe‘sDBaHHHMH, NpeaAbsBJICHHBIMH yYopaBJIeHHEM Y4de€Ta H OTYCTHOCTH
®I'60Y  BO «MxI'TY mvenn M.T. KanammukoBa», B COOTBETCTBHH C YYETHOMH
HIOJIUTHKOM.

3.4. BsaumojeiicTBHE C rOCYIapCTBEHHBIMH, HAJIOTOBBIMH U HHBIMH OpraHaMH B IpeJieliax
CBOEH KOMIIETEHIIUH.

3.5. BzauMmopeiicTBHe ¢ KOHTpareHTaMHM M (PMHAHCOBBIMH OpraHM3aLlsMH B IIpeJesiax
CBOEH KOMIIETEHIIUH.

3.6. OcymecTBleHne IUIaTeXeH B HaluuHoi u OesHaIMYHOH (opme B TOPSAKE,
OTpe/IeIIEMOM BHYTPEHHHMH TOKyMEHTaMHU (HiHana.

3.7. HanoroBoe IulaHApoBaHWE. MOHHMTOPHHI aKTyaJbHBIX 3aKOHONATENBHBIX U

HOPMAaTHBHBIX TOKYMEHTOB.



4. OCHOBHBIE ®YHKIM BYXT'AJITEPHI

Byxrantepus BBITONHSET CIEAYIOLINE QYHKIMH:

4.1. dopMupoBaHe YYETHOH W HAJOTOBOH MONMTHKE B COOTBETCTBHM C JCHCTBYIOLIUM
saxoHonaTenscTBoM U motpebnocTaMu ®IBOY BO «bxI'TY umenn M.T. Kanamnukosay
u humana.

4.2. TIoAroToBKa M IpPUHATHE IIAHA CYETOB, (OPM IEPBHYHBIX YUETHBIX NOKYMEHTOB,
NPEMEHsEMBIX U1 ODOPMIEHNS XO3SHCTBEHHEIX ~Orepauuii, COBMECTHO ¢ OyXrantepueit
®I'BOY BO «WkI['TY umenn M.T. Kanamuunkoa», paspaboTka (opM TOKYMEHTOB
BHYTpEeHHel OyXraaTepcKoil OTYETHOCTH.

4.3. CBoeBpeMeHHOe TPEIOCTABICHHE IONHOH M JOCTOBEPHOH OyXranTepckod
yIpaBieHyecKoi HHPOPMALEY O IeSTeNbHOCTH (QHIIHAA, € HMYILECTBEHHOM IO0JIOKEHHH,
J0X0[ax M pacxojax.

4.4, QOcymecTBleHHe MEepONPHATHIi, HANPABICHHBIX Ha YKpEIUleHHe (HHAHCOBOI
JACIUILTHHBL

4.5. Yuer BceX XO3SHCTBEHHBIX onepaluii pumiana.

4.6. Yuer ucnonHeHns OI0MKeToB (ummaa.

4.7. Harorosslif yaer uiuana, COCTaBICHHE M CBOEBPEMEHHAs Ca4a HAJIOroBOH U MHOM
TpeOyeMOoii 3aKOHOATENILCTBOM OTYETHOCTH.

4.8. CocraBneHne Oyxraiarepckoro Oamanca, JApyrod OyXraJTepcKOW, —HaJOroBoii,
yIpaBJieHYeCKOH U CTaTUCTHIECKONH OTYETHOCTH.

4.9. CBoeBpeMeHHOE TIpeficTaBlIeHHe Oyxranrepckoii ordetHoctd B PIBOY BO «/xITY
umend M.T. KanammHHKOBa», HAJOrOBEIE OpraHBI, OPraHbl CTATHCTHKH, BHEOIODKETHBIE
(oH/IBI ¥ HHBIE HHCTAHIMH.

4.10. TIpaBubHOE HaYMCIEHME W CBOEBPEMEHHOE IMEpEeuMClieHHe HaJoroB W COOpOB B
(enepanbHBIA, pErHOHANBHBIH M MECTHBIH OIOMKETBI, CTPAaXOBBIX B3HOCOB B
TrOCyIApCTBEHHBIE BHEOIODKETHbIE COLMAlbHBIE (OHIBI, a TaKKe HHBIX IUIATeXed B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEIIECTBOM.

4.11. Pacuers! o 3apaboTHO# TIaTe M HHBIM BBIIUIATaM C COTpyIHHKaMH (uuaia. Beigaya
CIIPaBOK COTPYIHMKaM (HIHANa 10 BOIpPOCAM HAYMCIIEHHMs 3apabOTHOM IaThl U APYrHX
BBIIUIAT, & TAKOKe YICP)KaHUi U3 HUX.

4.12. TlpoBeneHne HHBEHTAPU3ALUH OCHOBHEIX CPEJICTB, TOBAPHO-MATePHAJIbHBIX LIEHHOCTEH,
JIEHEXKHBIX CPEJICTB, PaCYETOB C KOHTPareHTaMH.

4.13. VYyacte B MpOBENEHHH SKOHOMHYECKOrO aHaju3a (DMHAHCOBO-XO3sHCTBEHHOM
NeATebHOCTH (pUMata Mo JaHHBIM OyXraaTepckoro M YNpPaBIEHYECKOro ydera M
OTYETHOCTH B IIEJISX BHIABICHHSA BHYTPHXO34HCTBEHHBIX PE3€PBOB, YCTPaHEHHS IIOTEPh
HEIPOM3BOACTBEHHBIX 3aTPaT.

4.14. VyactHe BO BHEJPEHHH IIepeloBBIX WH(QOPMAIMOHHBEIX CHCTEM IO YNPaBICHHIO
(QuHaHCAaMH B  COOTBETCTBHH C TpeOOBaHMAMH OyXraiarepckoro, — HallOTOBOIO,
CTATHCTHYECKOTO U YIPABJIEHYECKOro yueTa, KOHTPOJb Hall J0CTOBEPHOCTBIO HH(OpMALHH.



4.15. TlpuHsTve Mep IO TpPEAYNPEKACHHIO HEI0CTa4y, HE3aKOHHOro pacXoloBaHHA
JIEHEXHBIX CPEJICTB M TOBAPHO-MaTepHallbHBIX IEHHOCTeH, HapyleH i 3aKOHOJATeNbCTBa i
BHYTPEHHHX PerJIaMeHTOB (QuiMaa.

4.16. CocTaBleHHe SKOHOMHYECKH OOOCHOBaHHBIX KaJbKYIAIMH Ce0eCTONMOCTH
BBIITYCKAeMOM POIYKIIHH, BEIOTHEHHBIX pabOT, OKa3aHHEIX YCIIYT.

4.17. VuacTMe B TONNMCAHWE JIOTOBOPOB C KOHTpPAareHTaMu (Quiuana, y4yacTue B
NpeTeH3HOHHOM-HCKOBOH paboTe punana.

4.18. Pa3paboTKa IPOEKTOB PHKA30B, OTHOCAIIMXCS K KOMIETEHIMN byxranrepun.

5. TIPABA BYXT'AJITEPHI

Byxrajepus B JIille [NIABHOTO OyXranTepa MMeeT PaBo:

5.1. OpraHM30BEIBaTh UCIIOJHEHHE PELeHHi OpraHoB yNpapleHus (uIMana mo BOIpocaM,
OTHOCSIIIMMCS. K KOMIICTEHIMM byxraiTepuy, B TOM YMCIE JaBaTh IOPYYeHUS APYrdM
CTPYKTYpHBIM TIOHpa3leieHnsM (uIuana, OpraHu3OBbIBATH MPOBEJEHHE COBELUAHHMH C
ydacTHeM PyKOBOJUTENEH M CIIEIHATUCTOB CTPYKTYPHBIX NOZpa3JeNieHHii No Bompocaw,
CBSI3aHHBIM C BBITIOJIHEHUEM YKA3aHHBIX PEILCHHH.

5.2. 3ampammBars y CTPYKTYPHBIX MOIpasieNeHui JOKYMEHTEI, MaTepHasbl, CIPaBKH U
uHble cBeleHHAs (MH(GOpPMALHIO), HEOOXOMMMBIE [UIA BBITOIHEHHS BO3JIOXKEHHBIX Ha
Byxrantepuio QyHKIAHA.

5.3. OcyIIecTBIATh MOATOTOBKY 3alPOCOB B OpPraHbl IOCYIapCTBEHHOH BJIACTH, OPraHbl
MECTHOrO CAMOYNpaBJieHHsi W JAPYTHe OpraHM3allii [0 BONpPOCAaM, OTHOCALIMMCS K
KOMITETeHIIMH Byxranrepuu.

5.4. HampaBaaTh CTPYKTYPHBIM IIOApasleNIeHHSAM 3alpOChl O IPEIOCTaBICHUH
3aKITFOYeHH I, He0OXOIMMBIX JIJIs OCYIeCTBIeHHs (QyHKuui byxrantepu.

5.5. YuacTBOBaTh B COINIACOBAHHHM MTPOEKTOB TOKYMEHTOB (PEeLICHHH ), TIOATOTaBIMBAEMBIX
JPYTHMH TIO/Ipa3/ielleHIsIMH, B YACTH BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIICTEHIMH byXranTepuu.
5.6. TpeGoBath OT moOmpasfeneHuii (ummana coOmoneHus TMOpsjka OQOPMICHHS
XO3SHCTBEHHBIX ONEpanHii ¥ CBOEBPEMEHHOro IpeACTaBIeHHS B  OyXrajlrepuio
HE0OXOMMBIX JIOKYMEHTOB M CBE/ICHHH.

57. BHOCHTB Ha pacCMOTpeHHE pPYKOBOACTBA  (uiMana  MpeIoKeHds 10
COBEpILIEHCTBOBAHHMIO (PHHAHCOBO-XO3SHCTBEHHON 1SS TE/IbHOCTH.

5.8. OTKa3bIBaTh B IPUHSTHAH K UCIIOTHEHHIO JOKYMEHTOB I10 ONEPAHAM, NPOTHBOPEUYAlM
JIEMCTBYIOLIEMY 3aKOHONATENLCTBY.

59. B mopsake W mpenenax, ycraHoBIeHHBIX pykosoacTsom PI'BOY BO «VxI'TY
umeny M.T. KanamrHukoBa», a Tak ke AHPEKTOpOM (uiMaia MONNUCHIBATE JOKYMEHTHI,
CBSI3aHHBIE C OCYILIECTBIEHHEM BO3IOKEHHBIX Ha Byxranrepuro 3a1a4 1 QyHKIHH.

5.10. BHOCHTb B YCTAHOBIEHHOM NOpPSIKE NPEUIOKEHUs TMpeKTopy (puirana o npueme
¥ YBOIbHEHHH pabOTHHKOB ByXranrepuu, yCTaHOBICHUM MM JIOJUKHOCTHBIX OKIAIOB H
Han0aBOK, @ TaK K€ O IOOUPeHHH pabOTHHKOB byXranrepud MM NMPHUBICYEHHH HX K
ITUCHUIUIMHAPHOM/MaTepHaNbHOM ~ OTBETCTBEHHOCTH B MOPSAKE, YCTAHOBJIEHHOM
TPYHOBBIM 3aKOHOJATENBCTBOM P® 1 BHYTPEHHMMH J1OKyMEHTaMU Quinaa.



5.11. TpeboBarh OT pyKOBOACTBA (HIMana OKa3aHWS CONSHCTBHA B HCIOIHEHUH

TpeboBanuii HacTosLIero ITonokeHus.
5.12. JlaBaTh MMCHMEHHBIE H YCTHBIE yKa3aHus pabOTHHKaM byxrantepuu 1o Bonpocam

oprasu3aiyu paboTel Byxrantepnu u ocymecTsieHus GyHKUu Byxrantepuu.
5.13. ToToBHUTH pacmoOpsAUTENbHBIE JIOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C JICATEIBLHOCTBIO

byxranrepu#.
6.0B3AHHOCTU BYXTAJITEPHA

Byxrantepus B Jmile IaBHOTo Oyxrantepa o0s3aHa:
6.1. OcymecTBIATh BO3NOXKEHHbIe Ha Dyxranrepuro (yHKUHH B COOTBETCTBUH C

TpeGoBaHUAMY 3aKOHOAaTeNbcTBa PD, ycTaBa M BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB (HIIHAA.

6.2. HcnonHate pelueHHs pYKOBOACTBAa (HMana IO BOIPOCAM, OTHOCALIMMCA K
KOMIIETEeHLIMH ByxrajiTepud, B TOpSAKE M B CPOKH, YCTAHOBJICHHBIE BHYTPEHHMMH
JIOKyMEHTaMH.

6.3. CBOEBpEMEHHO OCYIIECTBISThH OATOTOBKY JOKYMEHTOB IO BOIIPOCAM, OTHECEHHBIM
K KoMmmeTeHUMM bByxrantepuu HacrosmquMm Ilonoxenwem W APYrMMH BHYTPEHHHMH
NIOKyMeHTaM# (UIHana.

6.4. CBOeBpeMEHHO IPENOCTaBIATE HHGOPMALMIO, JOKYMEHTBI, 3aKIIOYEHHS II0
sanpocam OI'BOY BO «Vx['TY umenn M.T. Kanamuukosa» 1 pyKOBOACTBY (uinana 1o
BOIIPOCAM, OTHECEHHBIM K KOMIIeTeHIHU Byxrantepuu ¢punuana.

6.5. OpraausoBeiBath paborTy DByxranrepun u obecreunBarh KauyeCTBEHHOE H
CBOEBPEMEHHOE  BBHINOJIHEHHe  pabOTHMKaMM  byXrantepuu — BO3JIOXKEHHBIX — HA
Byxrantepuo 3afa4 1 QyHKLHM.

6.6. ObGecreunBaTh He pasrialleHde paboTHHKaMH Byxrantepuu KoHuieHIHaTbHON
MH(OPMAIMH, COCTABISIONIEH KOMMEPYECKYIO M CIIy)KeDHYIO TaiHY.

6.7. OpraHu30BEIBaThH BeJIeHHE JIeI0NPOU3BOACTBA B byXranTepuu.

6.8. ObecneunBarh cobmoneHre paboTHIKaMH byXranTtepuy TpyAOBOMH JTHCLHITTTHHBL.

7. OTBETCTBEHHOCTD BYXI'AJITEPMA

Byxranrepus ¢punnana HeCeT OTBETCTBEHHOCTB!

7.1. 3a Hajexkalee UCIO/HEHHe CBOMX 3anad M (DYHKLHH, IPe1yCMOTPEHHBIX HACTOSIIHM
[TonoxenyeM, B Tpelefax, ONpeleleHHBIX AEHCTBYIOLIMM TPYIOBBIM 3aKOHOIATEIHCTBOM
Poccwuitckoit Denepaliu.

7.2. 3a peammzarmro [omrmuy u Leneit ®I'BOY BO « kI TY umenn M.T. Kanamnnkosay
¥ (DA B TIpefieNiax CBOEH KOMITETEHIIHH.




7.3. 3a joBeleHHE 1O CBEJEHHs COTPYIHHMKOB IIPHKAa30B, PAacCIOPUKEHHH, NpaBul H
TIOONIPeHnil PyKOBOACTBA YHHBEPCHTETA, a TaKiKe MHOH MH(OPMALMM OpraHU3allHOHHOIO
XapakTepa, KacaloleHcst COTPYTHUKOB (uimiaa.

7.4. 3a cobmoneHue IpaBUI BHYTPEHHETO TPYZOBOTO pacropsijka.

7.5. 3a BBINOJHEHHE IEHCTBYIOIIEro 3aKOHONATENbCTBA, TPeOOBAHMH OpraHH3alMOHHO-
TPaBOBBIX JIOKYMEHTOB.

7.6. 3a HepacIpOCTpaHEHHE IEPCOHATBHBIX TaHHBIX PAOOTHHKOB (priHaIa.

7.7. 3a panuoHaJIbHOE HCIIOIb30BaHUE MPEIOCTABICHHBIX MaTepUalbHbIX, TPYIOBBIX,
(pHAHCOBBIX U HH(OPMAIMOHHBIX PECYPCOB.

7.8. 3a npuuuHenwe (uiuamy YOBITKOB B pe3ylbTaTe OCYIIECTBICHHS CBOUX
JIOJDKHOCTHBIX TPaB U 00s3aHHOCTEH.

7.9. 3a COXpaHHOCTH IEPBUYHBIX TOKYMEHTOB, @ TaK K€ 3a MOATOTOBKY M ClHauy
JOKYMEHTOB, OAJIEKAIUX JIUTEIbHOMY XPaHEHHIO B ApXHB.




Paspabotai:

L//
[maBHelil Oyxranatep Qpuinana / -t H.B.Konosanosa
COTI'JIACOBAHO:
['maBHBIH Oyxranrep /44; A.A.Mutpomus
¥
«__» 2019 r.
Havanpauk IIpaBoBOro ynpasiaeHHs %/@.A.Fam/mos
«__» 2019 r.

Hupexrop CIIH(punuar) ®I'GOY BO (
«Mx['TY umenn M.T.Kanamuaukosa» I"B.Munos3opos

« » 2019 r.
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